
AVVISO PER INDAGINE DI MERCATO PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TENUTA CONTABILITA',
ASSISTENZA CONTABILE E FISCALE E ADEMPIMENTI CONNESSI

C.I.G. ZE226EEE6D 

CONTRATTI SOTTOSOGLIA: AFFIDAMENTO DIRETTO art. 36 comma 2 lett. a) D. Lgs. n. 50/2016

Premessa

Fondazione  Cresci@mo,  con sede  legale  in  Via  Galaverna n.  8,  41123  Modena (MO),  intende
procedere, nel rispetto dell'art. 30 comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016 ed in particolare nel rispetto dei
principi  di  economicità,  efficacia,  tempestività,  correttezza,  libera  concorrenza,  non
discriminazione,  trasparenza,  proporzionalità,  pubblicità  nonché  del  principio  di  rotazione,
all'individuazione  del  soggetto  cui  affidare  il  servizio  di  tenuta  della  contabilità,  di  assistenza
contabile e fiscale ed adempimenti connessi.

STAZIONE APPALTANTE

Denominazione: Fondazione Cresci@mo

Indirizzo: Via Galaverna n. 8 – 41123 Modena (MO)

Telefono: 059 2032770

Posta elettronica (e-mail): segreteria@fondazionecresciamo.it

Indirizzo Internet: www.fondazionecresciamo.it

Indirizzo posta elettronica certificata: casellaistituzionale056@cert.comune.modena.it

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Fondazione Cresci@mo (ente di diritto privato controllato dal Comune di Modena) si occupa della
gestione  di  scuole  d'infanzia  paritarie  site  nel  territorio  comunale  e  nell'espletamento  di  tale
attività è considerata un “organismo di diritto pubblico” ai sensi dell'art. 3 comma 1 lettera d) del
D. Lgs. n. 50/2016.

L'incarico, di cui al presente avviso, ha per oggetto l'espletamento del servizio di elaborazione e 
tenuta della contabilità, di assistenza contabile e fiscale con gli adempimenti connessi e dovrà 
prevedere in particolare le seguenti attività minime elencate in via esemplificativa e non esaustiva:
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• Elaborazione e tenuta della contabilità generale con i relativi adempimenti civilistici e fiscali
previsti  dalla  normativa  vigente  (stampa  libri  e  registri  obbligatori,  elaborazione  e
predisposizione  deleghe  per  versamenti  periodici  mediante  F24  delle  imposte  e  delle
ritenute fiscali, elaborazione, predisposizione ed invio telematico di tutte le dichiarazioni
d'imposta previste e di tutte le comunicazioni obbligatorie);

• Elaborazione  e  redazione  del  bilancio  annuale,  nota  integrativa  e  pratiche  conseguenti
(deposito bilancio con invio telematico);

• Assistenza tecnica e consulenza di natura civilistica/fiscale: a seconda dei casi assistenza
tecnica e consulenza telefonica immediata  oppure tempestiva, ovvero entro 24 ore dalla
richiesta  mediante  risposta  per  posta  elettronica,  invio  di  “informative”  periodiche  su
novità o modifiche normative attinenti;

• Elaborazione e redazione simulazione contabile intermedia (almeno ogni trimestre) per il
monitoraggio della situazione economico-finanziaria (confronto verso anno precedente e
verso budget);

• Incontri  trimestrali  con il  revisore contabile,  ed adempimenti  connessi  alle  richieste del
revisore;

• Assicurare  al  committente  un  accesso  informatico  diretto  con  credenziali  di  sola
visualizzazione,  per  la  consultazione  autonoma  dei  conti  contabili  e  delle  relative
registrazioni,  in  alternativa  invio  mediante  posta  elettronica  su  base  trimestrale  delle
registrazioni contabili suddivise per conto contabile;

• Ogni  altra  prestazione  che  si  dovesse  rendere necessaria  per  garantire  il  rispetto  della
normativa contabile e fiscale di riferimento.

L'invio  della  documentazione  da  contabilizzare  avverrà  per  email,  in  subordine  ed  in  caso  di
necessità la Fondazione provvederà anche alla consegna materiale dei documenti.

Si prevede che le rilevazioni contabili  su base annua non superino il numero di 2.000 (duemila).

Il bilanci della fondazione sono consultabili al seguente indirizzo: 
http://www.fondazionecresciamo.it/amministrazione-trasparente/bilanci/

DURATA E IMPORTO DELL'INCARICO

La durata del servizio è stabilita dal 01/07/2019 al 31/12/2022 e comunque fino alla chiusura delle 
operazioni contabili di competenza dell'ultimo esercizio di riferimento (incluso il deposito del 
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bilancio).

Le registrazioni contabili dovranno essere effettuate a partire dal 01/07/2019 per la rilevazioni di 
costi e ricavi di competenza del mese di luglio 2019.

Per il  servizio di  cui  trattasi  l'importo a base di  gara per l'intero periodo è fissato nell'importo
omnicomprensivo di euro 36.000 al netto di IVA e ogni altro onere. 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a partecipare i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:

• Requisiti di ordine generale: inesistenza di tutte le cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.
Lgs. n. 50/2016;

• Idoneità  professionale:  ai  fini  della  dimostrazione  dell'idoneità  professionale  (art.  83
comma 1 lett. a del D. Lgs. 50/2016) i soggetti partecipanti (professionisti singoli o associati)
devono essere iscritti da almeno tre anni all'ordine dei Dottori Commercialisti ed Esperti
Contabili. Nel caso di operatori organizzati in forma societaria, tra  i  titolari, i  soci attivi,  i
dipendenti od i consulenti con contratto di collaborazione coordinata e continuativa  devono
essere presenti soggetti iscritti all’albo dei dottori commercialisti ed esperti contabili.

• Capacità economica e finanziaria:  ai fini  della dimostrazione della capacità economica e
finanziaria (art. 83 comma 1 lettera b del D. Lgs. 50/2016) i soggetti partecipanti devono
aver realizzato un fatturato non inferiore a euro 72.000 annuo al netto di I.V.A., conseguito
negli ultimi tre esercizi e rilevato dagli ultimi 3 bilanci approvati oppure dalla somma delle
fatture  emesse negli  anni  2016,2017  e  2018,  per  attività  svolte  nei  settori  oggetto  del
presente avviso. Per i soggetti partecipanti che abbiano iniziato l’attività da meno di tre
anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

• Capacità  tecniche  e  professionali:  ai  fini  della  dimostrazione  delle  capacità  tecniche  e
professionali  (art.  83 comma 1 lettera c  del  D.  Lgs.  50/2016)  i  soggetti  partecipanti,  in
considerazione della specificità della normativa fiscale applicabile, devono aver stipulato negli
ultimi tre anni (2016-2017-2018) almeno un contratto con aziende/enti pubblici o privati
che svolgono attività analoghe a quelle svolte da Fondazione  Cresci@mo (codice ATECO
85.1).

• Una  copertura  assicurativa  contro  i  rischi  professionali  con  massimale  per  le  perdite
patrimoniali pari almeno ad euro 1.000.000 (un milione), provvista di clausole accessorie
comprendenti  la  copertura  per  danni  da  interruzione  e  sospensione  attività  di  terzi,  e
per sanzioni di natura fiscale, multe e ammende inflitte ai clienti;
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• Di avere sede e/o l'ufficio operativo incaricato dell'esecuzione dei servizi  nel comune di
Modena (MO) o di sottoscrivere l'impegno ad aprire un ufficio operativo nel comune di
Modena (MO) entro il 30 giugno 2019.

Le  dichiarazioni  dovranno essere  rese  ai  sensi  degli  artt.  46  e  47  del  D.P.R.  n.  445/2000,  con
allegata fotocopia del documento di identità del sottoscrittore.

PROCEDURA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L'eventuale aggiudicazione, a seguito dell'indagine di mercato effettuata con le modalità previste
dal  presente  Avviso,  avverrà  ad  insindacabile  giudizio  di  Fondazione  Cresci@mo a  favore  del
fornitore di  servizi  di  elaborazione e tenuta della contabilità,  assistenza contabile e fiscale con
adempimenti connessi che, avendo formulato correttamente l'offerta ed effettuato le dichiarazioni
come stabilito dal presente Avviso, avrà offerto il minor prezzo ai sensi dell'art. 95, comma 4 lettera
b) del D. Lgs. n. 50/2016.

In caso di difformità tra prezzo in cifre e prezzo in lettere sarà ritenuto valido il prezzo più basso.

La  presente  richiesta  non  vincola  in  alcun  modo  la  fondazione  che  rimane  libera  in  qualsiasi
momento di  interrompere la presente procedura qualora nessuna offerta risulti  conveniente o
idonea in  relazione all'oggetto  dell'affidamento,  ovvero  di  procedere  all'affidamento diretto  al
soggetto ritenuto idoneo a suo giudizio secondo i criteri sopra riportati.  Si precisa che sarà  fatto
ricorso alle norme in vigore contenute nel “Regolamento recante la disciplina degli onorari, delle
indennità  e  dei  criteri  di  rimborso  delle  spese  per  le  prestazioni  professionali  dei  dottori
commercialisti e degli esperti contabili.” per verificare eventuali offerte anomale.

La fondazione si riserva la facoltà di procedere all'eventuale affidamento diretto anche in caso di
presentazione di una sola offerta valida. 

La fondazione si riserva di verificare, prima dell'affidamento del servizio di cui al presente Avviso, la
veridicità delle dichiarazioni rese. 

Tutte  le  spese  eventualmente  derivanti  a  qualsivoglia  titolo  dell'affidamento  saranno  a  totale
carico dell'affidatario.

Gli interessati sono invitati a consultare periodicamente il sito web della fondazione all'indirizzo
http://www.fondazionecresciamo.it/amministrazione-trasparente/bandi-di-gara-e-contratti/ al fine
di venire a conoscenza di eventuali rettifiche apportate al presente Avviso o eventuali chiarimenti.

TERMINI E MODALITA' DI PARTECIPAZIONE

I soggetti interessati ed in possesso dei requisiti dovranno presentare domanda di partecipazione
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usando  l'apposito  modulo  predisposto  (Allegato  1  del  presente  avviso)  allegando  l'offerta
economica (Allegato 2  del  presente avviso)  ed il  curriculum professionale  in  formato europeo
(realizzabile  al  seguente  indirizzo:  https://europass.cedefop.europa.eu/editors/it) debitamente
sottoscritto, con l'indicazione di eventuali corsi di specializzazione attinenti e degli incarichi svolti
nell'ultimo triennio con particolare riferimento a quello oggetto del presente avviso.

La documentazione dovrà pervenire tassativamente entro e non oltre le ore 13:00  del giorno 30
aprile  2019,  pena  l'esclusione,  presso  Fondazione  Cresci@mo,  Via  Galaverna  n.  8  –  41123
Modena.

La  documentazione  dovrà  recare  all'esterno  la  denominazione  e  l'indirizzo  del  concorrente,  e
riportare  la  seguente  dicitura:  “Avviso  per  indagine  di  mercato  per  l'affidamento  diretto  per
l'acquisizione  del  servizio  di  tenuta contabilità,  assistenza  contabile  e  fiscale  ed  adempimenti
connessi.” C.I.G.  ZE226EEE6D

Ai fini della prova del  rispetto dei termini  per la presentazione, farà fede la data apposta sulla
ricevuta  consegnata  e/o  sottoscritta  dalla  stazione  appaltante.  I  rischi  inerenti  la  trasmissione
dell'istanza sono a carico del  mittente e la stazione appaltante declina ogni  responsabilità  per
eventuali  ritardi  o  errori  connessi  a  detta trasmissione.  Decorsa la scadenza indicata non sarà
ricevibile alcuna offerta, fatta salva espressa riapertura dei termini.

Si precisa che le offerte presentate costituiranno indagine di mercato sulla base della quale verrà
selezionato, secondo il criterio del minor prezzo di cui all'art. 95 comma 4 lettera b) del D. Lgs. n.
50/2016, il contraente affidatario della procedura.

MOTIVI DI ESCLUSIONE

Sono escluse le istanze:

• prive della data o della sottoscrizione o pervenute dopo la scadenza;

• presentate da operatori economici per i quali ricorra una delle cause di eslcusione di cui
all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo;

• contenenti dichiarazioni e/o documentazione recanti informazioni non veritiere.

ESITO DELL'EVENTUALE AFFIDAMENTO

L'esito dell'eventuale affidamento diretto, sarò reso pubblico, ai sensi dell'art. 37 del D. Lgs. 
33/2013 sul sito web della Fondazione all'indirizzo 
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http://www.fondazionecresciamo.it/amministrazione-trasparente/bandi-di-gara-e-contratti/

AFFIDAMENTO E STIPULA CONTRATTO

L'eventuale affidamento del servizio di cui al presente Avviso sarà subordinato alla verificha dei
requisiti richiesti.

Ai sensi dell'art. 32, comma 14 del D. Lgs. n. 50/2016 la stipula avverrà mediante corrispondenza
secondo  l'uso  del  commercio  consistente  in  un  apposito  scambio  di  lettere  tramite  posta
elettronica certificata (PEC).

TRATTAMENTO DATI

I  dati  forniti  dai  soggetti  proponenti  verranno  trattati  nel  pieno  rispetto  di  quanto  definito  dai
regolamenti in vigore applicabili al trattamento dei dati personali e, in particolare, il regolamento (UE)
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio,  del  27 aprile  2016 e il  D.  Lgs 196/2003 e succ.
modifiche (D. Lgs. 101/2018), laddove applicabile. 

I dati richiesti sono raccolti per le finalità inerenti al procedimento per l'affidamento del servizio di
cui al presente Avviso, e potranno essere oggetto di comunicazione:

• al personale dipendente della stazione appaltante;

• a tutti i soggetti  aventi titolo, ai sensi dellart. 53 del D. Lgs. 50/2016

• ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità previste per legge.

Il  trattamento  dei  dati  avviene  mediante  strumenti,  anche  informatici,  idonei  a  garantire  la
sicurezza e la riservatezza.

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Ai  sensi  dell'art.  31,  commi  1  e  2  D.  Lgs.  n.  50/2016,  e  ss.   mm.  ii.,  Responsabile  Unico  del
Procedimento è designato il rappresentante legale della Fondazione, dott. Renato Luisi.

PUBBLICTA' E INFORMAZIONI

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet della Fondazione per un periodo non inferiore a  tre
mesi. Il responsabile unico del procedimento è il Presidente del consiglio di amministrazione, dott.
Renato Luisi. Tutti i documenti della procedura sono soggetti agli obblighi di trasparenza previsti
dall'art.  29  del  D.  Lgs.  50/2016.  L'avviso  sui  risultati  della  procedura  di  affidamento  conterrà
l'indicazione dei soggetti che hanno proposto offerte.
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Per eventuali  chiarimenti  è possibile  rivolgersi  a  Fondazione  Cresci@mo,  Via Galaverna n.  8 –
41123 Modena telefono 0592032770 email:  segreteria@fondazionecresciamo.it nei seguenti orari
d'ufficio:

Lunedì – mercoledì – giovedì dalle 8,30 alle 13,00

Lunedì – giovedì dalle 14,30 alle 18,00.

Modena, 01/02/2019

Il Presidente C.d.A.

F.to Dott. Renato Luisi
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