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AVVISO PER L'ISCRIZIONE
AL SERVIZIO DI PROLUNGAMENTO ORARIO 

ANNO SCOLASTICO 2023/24

Con il presente avviso il Settore Servizi Educativi intende raccogliere le iscrizioni  al servizio di
prolungamento orario per l'anno scolastico 2023/24, presso i nidi e le scuole di infanzia di seguito
indicate, per permettere la conciliazione fra gli orari di lavoro dei genitori e l'uscita  dei/lle propri/e
figli/e.  

Destinatari

Il servizio di prolungamento oggetto del presente bando si riferisce agli utenti con almeno 9 mesi di
età alla data della attivazione del servizio per le seguenti strutture:

– nidi  di  infanzia  comunali:  Amendola,  Barchetta,  Cividale,  Edison,  Forghieri,  Marcello,
Pellico, S. Paolo, Vaciglio, Villaggio Giardino;

– nidi di infanzia Fondazione Cresciamo: Cipì, Gambero, Piazza, Sagittario, Parco XXII
Aprile

– scuole di infanzia comunali: Anderlini, Barchetta, Forghieri, Modena Est, Saliceto Panaro,
San Damaso, Simonazzi, Tamburini, Villaggio Giardino;

– scuole  d''infanzia  Fondazione  Cresciamo: Cimabue,  Costa,  Don  Minzoni,  Edison,
Fossamonda,  Malaguzzi, Marconi, Saluzzo, San Pancrazio, San Remo, Toniolo, Villaggio
Artigiano, Villaggio Zeta;

– scuole di infanzia statali: Lippi-Galilei

Caratteristiche del servizio

Per servizio di  prolungamento orario si  intende lo  svolgimento,  entro i  locali  di  nido o scuola
d'infanzia, di attività continuative di socializzazione, educative, didattiche e ricreative, condotte da
personale qualificato e rivolte ai bambini nella fascia 1-5 anni.
Il servizio verrà organizzato con un unico gruppo di bambini con il supporto di educatori con un
rapporto variabile,  a seconda dell'età degli iscritti,  da 1 educatore ogni 8 bambini a 1 educatore
ogni 12 bambini per il nido d'infanzia, e di 1 educatore  ogni 16 bambini per l'infanzia.
Il numero minimo per poter avviare il servizio viene fissato in 3 bambini.
Il servizio di prolungamento verrà avviato  a partire dalla seconda metà del mese di settembre, nei
servizi nei quali sarà raggiunto il numero minimo, e  verrà organizzato a partire dal termine della
attività ordinaria fino alle ore 18.00. 

Iscrizioni

Le domande per accedere al servizio si potranno presentare  fino al 31.08.23,  esclusivamente  on
line,  tramite  credenziali  SPID,  compilando l'apposito  form sul  portale  web del  Settore Servizi
Educativi all'indirizzo www.comune.modena.it/servizi/educazione-e-formazione.

http://www.comune.modena.it/servizi/educazione-e-formazione


La domanda di iscrizione è riferita all'intero anno scolastico. 

L’eventuale  rinuncia al servizio in corso d’anno potrà avvenire solo dopo aver frequentato
almeno 4 mesi. Se a causa delle rinunce si dovesse scendere sotto il numero minimo indicato,
l'Amministrazione potrà riservarsi di sospendere il servizio.

Le domande potranno essere presentate anche fuori termine nel corso dell’anno scolastico, e si potrà
accedere al servizio secondo la seguente sequenza temporale: 

per le domande pervenute entro il 20 del mese, il prolungamento orario sarà attivato dal 1° giorno
utile di servizio scolastico del mese successivo alla domanda; per quelle pervenute dopo il 20 del
mese, il prolungamento orario sarà attivato dal 1° giorno utile di servizio scolastico a partire dal
giorno 10 del mese successivo.

Condizione necessaria per usufruire del servizio è che la famiglia sia in regola coi pagamenti
dei  servizi  scolastici  erogati  dal  Comune  (rette  nidi  e  scuole  dell'infanzia,  ristorazione,
trasporto scolastico, prolungamento estivo, prescuola, ecc...) anche in corso d'anno. A tal fine
saranno eseguiti controlli e, in caso di insolvenze accertate, se non risolte nei tempi comunicati
dal  Comune  di  Modena,  potranno  essere  emessi  provvedimenti  di  non  ammissione  o
sospensione dal servizio.

Responsabilità 

Il  servizio di prolungamento orario viene svolto sotto la responsabilità dei gestori  delle diverse
strutture educative coinvolte. 

Tariffe e riduzioni

La tariffa  per il  servizio  di  prolungamento  è  pari  a  100,00  €  mensile  (escluso  il  mese  di
settembre, che sarà pari a 50,00 €), e il relativo costo sarà addebitato  nelle richieste di pagamento
del servizio scolastico ordinario.
Ad ammissione avvenuta, la retta va comunque pagata, indipendentemente dal giorno di inizio o
dalla effettiva fruizione del servizio. 

La rinuncia, nei casi ammessi, dovrà essere presentata per iscritto, con allegato copia del documento
di  identità,  all'email  nidi.infanzia@comune.modena.it,  per  quanto  riguarda  i  servizi  di  nido,  o
scuole.infanzia@comune.modena.it, per quanto riguarda i servizi di scuola dell'infanzia,  entro il
25° giorno del mese precedente a quello per il quale si intende rinunciare.
La mancata comunicazione scritta di rinuncia comporterà l'obbligo di pagamento della tariffa anche
nel caso in cui il servizio non venga utilizzato.

Informazioni

Per informazioni è possibile contattare: 

– per  il  servizio  presso  i  nidi  d'infanzia: email  nidi.infanzia@comune.modena.it,  tel.
059.2032786-2033867-2033866;

– per  il  servizio  presso  le  scuole  d'infanzia: email  scuole.infanzia@comune.modena.it tel.
059.2032708-2032771 - 2775;

Responsabile del procedimento

Il Responsabile del procedimento è la Dr.ssa Paola Francia, Dirigente del Servizio Servizio Sistema
Educativo-Scolastico.
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INFORMATIVA resa ai sensi degli artt. 13 e 14 del RGPD (Regolamento
Generale Protezione Dati) 2016/679

La informiamo che:

a) il titolare del trattamento è il Comune di Modena. Con provvedimento del Sindaco, la Dott.ssa Patrizia Guerra (sede
Via Galaverna 8; email patrizia.guerra@comune.modena.it), è stata nominata titolare ad interim delle banche dati e del
trattamento dei dati del Settore Servizi Educativi, in conformità ai principi dell’Ordinamento degli enti  locali ed alle
scelte fondamentali assunte dal Comune in materia organizzativa;
b)  il  Responsabile  della  protezione  dei  dati  (RPD)  potrà  essere  contattato  all'indirizzo  di  posta  elettronica
responsabileprotezionedati@comune.modena.it e  all'indirizzo  di  posta  elettronica  certificata
casellaistituzionale042@cert.comune.modena.it ;
c) i dati personali dei quali entriamo in possesso sono trattati da questo Ente per il perseguimento di una finalità di
interesse pubblico e,  precisamente lo svolgimento dell'attività amministrativa relativa all’iscrizione e all'utilizzo del
servizio di prolungamento d'orario nei servizi 0-6 anni;  

d) il conferimento dei dati è obbligatorio in quanto, in mancanza di esso, non sarà possibile dare inizio al procedimento;
e) il trattamento avviene con modalità informatiche, telematiche, telefoniche e cartacee ed è improntato ai principi di
correttezza,  di  liceità,  di  trasparenza e di  tutela  della  sua riservatezza e dei  suoi diritti,  e  in modo da garantire la
riservatezza e sicurezza degli stessi;
f) possono venire a conoscenza dei dati personali raccolti i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del titolare e i
soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici o il gestore del
servizio  di  trasporto  scolastico).  Tali  soggetti  agiscono  in  qualità  di  responsabili,  autorizzati  al  trattamento  e
amministratori di sistema.  I dati personali raccolti potranno essere comunicati, ove necessario, alla ditta affidataria del
servizio di prolungamento d'orario;

g) i suoi dati verranno conservati per il periodo necessario per la conclusione del procedimento, al termine del quale
potranno essere conservati, con le modalità e nel rispetto delle disposizioni normative in materia, nel caso di ulteriori
obblighi di conservazione previsti da disposizioni di Legge o per finalità di archiviazione nel pubblico interesse, di
ricerca scientifica o storica o a fini statistici;

h) il trattamento dei suoi dati personali non verrà trasferito a un paese terzo o a un'organizzazione internazionale.

i) La informiamo, altresì, che: 

i.1) potrà essere contattato ai fini della somministrazione di un questionario di soddisfazione dell'utenza relativo al
Servizio da parte dell'Ufficio Studi e Ricerche del Comune di Modena. La somministrazione del questionario potrà
avvenire anche tramite l’utilizzo dei recapiti telefonici o dell’indirizzo mail indicati nella domanda d’ammissione;
i.2)  potrà  essere  contattato  dall'Ufficio  Studi  e  Ricerche  (ufficioricerche@comune.modena.it)  del  Comune  di
Modena al fine di richiedere la sua partecipazione ad altre indagini di gradimento e di opinione realizzate dal
Comune di Modena.

Qualora non fosse interessato a partecipare ad altre indagini di gradimento e di opinione, rispetto a quelle relative al
servizio  richiesto  o  offerto,  la  preghiamo  di  comunicarlo  tempestivamente  al  seguente  indirizzo  mail:
ufficioricerche@comune.modena.it. A seguito di tale comunicazione il trattamento dei suoi dati personali, per quanto
riguarda le indagini di gradimento e di opinione,sarà limitato al perseguimento delle finalità indicate al punto i.1).

Lei potrà in qualsiasi momento, esercitare i suoi diritti: di accesso ai dati personali ai sensi degli articoli
15 e seguenti del GDPR; di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che
la  riguardano;  di  revocare  il  consenso,  ove  previsto;  la  revoca  del  consenso  non  pregiudica  la  liceità  del
trattamento basata sul consenso conferito prima della revoca; alla portabilità dei dati, ove previsto; di opporsi al
trattamento; di proporre reclamo all'Autorità di controllo (Garante Privacy).
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